	Сторона 1

Ректору ФГБОУ ВО «БГУ»
А.В. Дамдинову

от ____________________________________
(наименование юридического лица, ФИО гражданина, номер телефона)

ЗАПРОС

	Наименование юридического лица - автора запроса/ФИО гражданина, данные документа, удостоверяющего личность
	
	

	Адрес для получения ответа (почтовый, электронный ( е-mail))
	
	

	Запрашиваемые сведения (указать информацию наиболее полно)
	
	

	Форма получения информации (нужное подчеркнуть).
Суть (тематика) запроса
	-
	информационное письмо

	
	-
	архивная справка

	
	-
	архивная выписка

	
	-
	архивная копия

	
	-
	иное

	
	
	

	Выдачи документов/дел во временное пользование 

	-

-_
	для работы в помещении Архива (указать перечень документов, дел из наименований каждого из них)

для работы вне помещения Архива (указать перечень документов, дел из наименований каждого из них)

	Изъятие документов/дел

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность (подтверждающего полномочия представлять интересы другого лица)
	
	

	Дополнительно:
	
	



	
	
	Подпись

	_______________________ 20__ г.
	
	____________________________________

	(Дата)
	
	(подпись пользователя)










Сторона 2[footnoteRef:1] [1:  Согласие на обработку персональных данных даётся гражданами, не обучающимися в Университете и не состоящими с Университетом в трудовых отношениях.  ] 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 

Я,________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
(паспорт серия _________ № ___________________________________________________), 
(наименование органа, выдавшего паспорт)
проживающий(ая) по адресу____________________________________________________,
зарегистрированный(ая)по адресу: ______________________________________________,

в соответствии со ст. 9 закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», на основании Устава ФГБОУ ВО «БГУ», Регламента исполнения архивных запросов ФГБОУ ВО «БГУ» даю федеральному государственному образовательному учреждению высшего образования «Бурятский государственный университет имени Доржи Банзарова» (далее – Университет) (ИНН 0323085259, ОГРН 1020300970106), расположенному по адресу: 670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 24а, согласие на обработку информации, состоящей из моих персональных данных (фамилии, имени, отчества, данных паспорта, адреса регистрации, адреса проживания, контактной информации (е-mail, номер телефона), _________________) (далее – Согласие), в целях исполнения Университетом моего  запроса о ________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ включая подготовку и направление ответа на запрос.
Настоящее Согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанной выше цели, включая (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, а также осуществление любых иных действий (кроме распространения) с персональными данными, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Я	проинформирован(а), что персональные данные обрабатываются неавтоматизированным и автоматизированным способами обработки.
Я подтверждаю, что, давая согласие на обработку персональных данных, я действую своей волей.
Данное Согласие действует со дня его подписания в течение времени, необходимого для исполнения Университетом моего запроса, включая подготовку и направление ответа на запрос, либо до дня отзыва Согласия мною по письменному заявлению.
«____» ________________ 20___г.		 Подпись ________________________________
                                                                     Контактная информация:
                                                                     номер телефона________________,
                                                                     адрес электронной почты _______(при наличии).

