Юриспруденция

Ведущий специалист-эксперт

Территориальный орган Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия

Республика Бурятия, Улан-Удэ

от 16 000 до 22 000 руб.

Прием документов: 22 апреля 2014 г. по 12 мая 2014 г.

Источник вакансии, наименование государственного органа или организации

Территориальный орган Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия, Территориальный орган (Территориальный орган Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия)

Профиль вакансии

Исполнение судебных актов

Структурное подразделение, подразделение в структурном подразделении

Территориальный орган Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия, Железнодорожный районный отдел судебных приставов г. Улан-Удэ

Группа и категория должности

Старшая, Специалисты

Должностной регламент

?? ??????? ??????????-??????? (???????????).doc - 0,1MB
Должностные обязанности

3.1. Основные обязанности ведущего специалиста-эксперта предусмотрены статьями 15, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 3.2. Ведущий специалист-эксперт отдела должен знать и соблюдать Кодекс этики и служебного поведения федерального государственного гражданского служащего Федеральной службы судебных приставов, не нарушать запреты, установленные федеральными законами. 3.3. Ведущий специалист-эксперт отдела обязан уведомлять руководство Управления Службы, органы прокуратуры или другие государственные органы Российской Федерации обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений в порядке, установленном соответствующими нормативными правовыми актами. 3.4. Ведущий специалист-эксперт отдела обязан: 3.4.1. Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение; 3.4.2. Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом; 3.4.3. Исполнять поручения начальника отдела и руководства Управления, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 3.5.4. Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций; 3.4.5. Соблюдать служебный распорядок Управления; 3.4.6. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей; 3.4.7. Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство; 3.4.8. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей; 3.4.9. Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи; 3.4.10. Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства; 3.4.11. Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом и другими федеральными законами; 3.4.12. Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта. 3.4.13. При проведении в отношении него проверки на предмет возбуждения уголовного дела, возбуждения уголовного дела, либо отказе в возбуждении уголовного дела, привлечения к административной ответственности, сообщить об этом в течение 3-х часов непосредственному начальнику, либо представителю нанимателя. 3.5. Ведущий специалист-эксперт в профессиональной служебной деятельности выполняет должностные обязанности по направлениям деятельности, определенным приложениями №1 к должностному регламенту и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Федеральной службы судебных приставов, Управления, на момент составления должностного регламента. 3.6. Ведущий специалист-эксперт отдела организует взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, судебными органами, правоохранительными органами, общественными объединениями и иными организациями субъекта Российской Федерации в рамках своей компетенции. 3.7. Ведущий специалист-эксперт отдела принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов, а в случае если ему стало известно о возникновении у гражданских служащих отдела личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, в установленном порядке принимает меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов. 3.8. Ведущий специалист-эксперт отдела в случаях выявления фактов коррупционных проявлений при рассмотрении жалоб и обращений граждан и юридических лиц уведомляет отдел противодействия коррупции, обеспечения работы с кадрами и вопросов безопасности территориального органа ФССП России о выявленных фактах; 3.9. Ведущий специалист-эксперт отдела в соответствии с приказом руководителя Управления обеспечивает сохранность в подразделении судебных приставов движимого имущества и документов, подтверждающих наличие и объем имущественных прав должника.

Тип служебного контракта

Бессрочный

Служебный распорядок

Командировки: нет, 5-ти дневная с.н. с 08-30 до 17-30, Ненормированный рабочий день

Социальный пакет

Основные и дополнительные государственные гарантии гражданских служащих установлены статьями 52 и 53 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации"

Знания и навыки

2.1.3. К профессиональным знаниям, необходимым для исполнения должностных обязанностей, включающим знание: Конституции Российской Федерации; федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и служебных документов, регламентирующих соответствующую сферу служебной деятельности; основ законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции; основ управления и организации труда; правил делопроизводства; порядка прохождения гражданской службы; норм делового общения; служебного распорядка территориального органа Федеральной службы судебных приставов; порядка работы со служебной информацией, в том числе содержащей сведения, составляющие государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений; правил охраны труда и пожарной безопасности; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных ИКТ в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности. 2.1.4. К профессиональным навыкам, необходимым для исполнения служебных обязанностей: работа в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения; оперативного принятия в пределах компетенции самостоятельных решений по служебным вопросам; анализа и прогнозирования результатов деятельности структурного подразделения в рамках исполнения должностных обязанностей; обеспечения выполнения поставленных руководством территориального органа ФССП России и непосредственным руководителем задач, исполнительской дисциплины; эффективного планирования своей работы и распределения служебного времени; работы с нормативными правовыми актами и их практического применения; работы со служебными документами, в том числе содержащими сведения, составляющие государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений; подготовки проектов актов территориального органа ФССП России; ведения служебной переписки, подготовки деловой корреспонденции и иных документов; осуществления экспертизы проектов актов территориального органа ФССП России; владения приемами межличностных отношений, учета в работе мнения коллег; взаимодействия с государственными, муниципальными и иными органами и организациями (в пределах компетенции); систематического повышения уровня своей профессиональной подготовки; пользования современной оргтехникой и программным обеспечением; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе с сетью Интернет, в операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом редакторе, с электронными таблицами; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах; работы с базами данных.

Квалификационные требования к стажу

Обязательный стаж государственной службы: Без предъявления требований к стажу или Обязательный стаж работы по специальности: Без предъявления требований к стажу

Требования к замещаемой должности — образование

Высшее образование

Время и место приёма документов

г. Улан-Удэ, ул. Бау Ямпилова, 14 (4 этаж), каб. 8

Контактная информация

Электронная почта:

mail@r03.fssprus.ru
Телефон:

(3012)21-16-90

Адрес в интернете

http://www.fssprus.ru
Контактное лицо

Ангаланова Анна Баяртовна

